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Estas instrucciones se disefiaron para Microsoft Outlook 2013-2016, corriendo bajo Microsoft Windows

Bandejs de entrads - his perdomo@pandacans com - Outioak T-8x

1. Inicie Outlook.

2. Bajo "Archivo,
Informacién™
seleccione
"Configuracion de
la cuenta"

3. Bajo la seccién

“Correo
electrénico”
Configuracion de la cuenta X SeleCCionar "Nu eVO“.
Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn, 4 Presione
“Siguiente”.

Archivos de datos Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios pul 4 | *

5. En la siguiente

o Nuevo... 3% Reparar.. 3 Cambiar.. X Qutar % % pantalla seleccione

Nombre Tipo Configuracion
manual o tipos de
servidores
adicionales.

6. POP o IMAP y luego
presione
“Siguiente”.

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacidn:

Cambiar carpeta | luis.perd dacons.com‘\Bandeja de entrad, 7 TIpO de cuenta POP

en el archivo de datos C\Users\Edwin'...\Archivos de Outlook\luis.perdomo. pst

Cerrar

Panda Consulting S.A. Cra. 49 B No. 93 — 38 OFC 201, Bogot4, Colombia. Teléfonos: (571)743 7043
www.pandacons.com — www.b612sas.com



http://www.pandacons.com/

LA
paNya

Agregar cuenta

Configuracion de cuenta IMAP y POP

Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta,

Informacién sobre el usuario

Su nombre:

Direccion de correo glectronico
Informacién del servidor

Tipo de cuenta: POP3
Servidor de correo entrante:

Servidor de correo saliente [SMTPL:
Informacion de inicio de sesién

Mombre de usuario:

Contrasefia:

Recordar contrasefia

Configuracion de la cuenta de prueba

Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar

que las entradas son correctas,

Probar configuracion de la cuenta

Probar automaticament
la cuenta al hacer clic en Siguiente

Entregar nuevos mensajes a:

@ Muevo archivo de datos de Outlook
OArchi\ro de datos de Qutlook existente

D Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de

contrasenia segura [SP4)

2 la configuracion de

Examinar

Mas configuraciones

Siguiente >

Cancelar

3612

8. En la ventana

"Cuentas de correo
electronico" ingrese
lo siguiente:

Su nombre: El
nombre que usted
guiere que aparezca
en el remitente
cuando envie un
email. Por ejemplo,
Carlos Ramirez.

Direccién de correo
electronico: Ingrese
su email. Ejemplo
carlos@sudominio.
com (dominio.com
es el nombre de su
dominio)

Servidor de correo
entrante (POP3):
Ingrese el servidor
de entrada de
correo. En este caso
sera
mail.dominio.com.
Reemplace las
palabras
“dominio.com” con el
de su propio
dominio. Ejemplo:
pop.midominio.co
m

Servidor de correo
saliente (SMTP):
Ingrese el servidor
de salida de correo.
En este caso sera
smtp.dominio.com.
Reemplace las
palabras“dominio.co
m” con el de su
propio dominio. Ej:
smtp.sudominio.co

Nombre de usuario:
Ingrese su cuenta
de correo incluyendo
el simbolo @
seguido del dominio.
Ejemplo:
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Agregar cuenta

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Espedifique |a configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario
Su nombre:

Direccion de correo glectronico
Informacion del servidor

Tipo de cuenta:

Servidor de correo gntrante:

Servidor de correo saliente [SMTP):

Informacion de inicio de sesion

Nombre de usuario:

Contrasena:

large Perez

orge perez@midominio.com

POP3 w
pop.midominio.com

smtp.midominio.com

orge. perezi@midominio.com

nuxnxu|

Recordar contrasefa

|:| Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de

contrasefia segura [SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Probar configuracion de la cuenta ...

Probar automaticamente la configuracion de
la cuenta al hacer clic en Siguiente

Entregar nuevos mensajes a:

@ Muevo archivo de datos de Qutlook
OArchi\ro de datos de Qutlook existente

Examinar

Mas configuraciones ...

<« Atrds

Cancelar

9. Presione el boton

Mas configuraciones. . . ]

, ¥ luego presione la pestafia "Servidor de salida".

10. Marque la casilla "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion™.

11. Asegurese de que la casilla “Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada” esta
seleccionada y presione "Aceptar”.

carlos@sudominio.
com

Contrasefia: Ingrese
Su contrasefia o
password asignado.
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Configuracion de correo electrénico de Internet
General | Servidor de salida | Conewién | Avanzadas 12. Vuelve a la pantalla
de “Configuracion
" de correo
(%) Utilizar |a misma configuracicn que mi servidor de corven de entrada electrénico de
() Iniciar sesidn utiizanda Internet (POP3)“
13. Presione

“Siguiente”

(O Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo 14.Y pOf ulti mO ]
presione "Finalizar".

[ Aceptar l [ Cancelar

Configuracién de correo electrénico de Internet x|

General | Servidor de salida I Conexion Avanzadas |

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): I 110 Usar predeterminados |

[ Este servidor precisa una conexisn cifrada (S5L)

Servidor de salida (SMTF): I 25

Usar el siguiente tipo de conexién dfrada: INiHQUHD 'I

Tiempo de espera del servidor
Corta —FY— Llargo 1minuto

Entrega

[ Dejar una copia de los mensajes en el servidor
W Quitar del servidor después [ 15 =l dias

I HQuitar del servidor al eliminar de ‘Elementos sliminados®

Aceptar I Cancelar
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Cambiar cuenta *

jHemaos terminado!

Tenemos toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Finalizar

I
i
@
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